[ Isi dengan kop surat ]
Surat Pengalaman Kerja
Hal : Surat keterangan kerja
Saya [ Nama Karyawan ] yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan bahwa:
Nama:
Alamat:
Jabatan:
Adalah memang benar karyawan kami dan sedang bekerja di perusahaan kami PT ….. terhitung mulai dari tanggal …… sampai dengan sekarang.
Demikian surat keterangan referensi kerja ini dibuat sebenernya untuk digunakan sebagaimana mestinya
Bandung,………
[ Tanda tangan ]
[ Nama ]
HR Staff / HR Manager

